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1.1. ApxuB T'KOYKO «OOHHHCKasi IIKOJAa-HHTEPHAT JUIS OOy4Yaroluxcs ¢
OTpaHMYEHHBIMH BO3MOXHOCTAMH 310poBbs «Hanexna» (manmee — mikosia-MHTEpHAT)
CO3/laH /I XpaHEHUs [OOKYMEHTOB, 00pa3ylolMXcsi B €€ [esATelIbHOCTH, a TaKkKe
3aKOHYEHHBIX [JEJIONPOU3BOACTBOM JIOKYMEHTOB IPAaKTHYECKOIO Ha3HAYeHMs, HX
oTOOpa u y4era.
1.2. B cBoell  JesATeJILHOCTM  apXWB  LIKOJIBI-MHTEpHAaTa  pPYKOBOACTBYETCS
DenepanbHbiM 3aKkoHOM oT 29.12.2012 Ne 273-®3 "O6 obpazoBanun B Poccuiickoit
Oepepaunn", @enepanbHbiM 3aKkoHOM OT 22.10.2004 Ne 125-03 "OO6 apxuBHOM Jele B
Poccuiickoii ®enepauuun”, HOPMaTHUBHBIMH TMPAaBOBLIMH aKTaMH M METOAMYECKMMH
pekoMmeHnaumsimu  DenepanbHOro apxwBHOTO areHrcTBa (mamee — PocapxwuB),
HOPMAaTUBHBIMH IIPABOBBIMH aKTaMH M METOAMYECKMMH peKOMeHJauusiMu cyobekta PO
YCTaBOM M JIOKaJIbHBIMH HOPMATHUBHBIMH aKTaMH ULIKOJIbI-MHTEpHATa, HACTOSILIUM
ITonoxenuem 06 apxuse (nanee — [lonoxenue).
1.3. Tlonoxenue pa3paboraHo Ha ocHoBaHMH [IpuMepHOro mosnoXKeHus 00 apXxuBe
YUpEXKIEHHs, OpraHu3alvu, MpeAnpUsTHs, yTBep)KIeHHBIM mpukazoMm Komwurera mno
nenaMm apxuBoB npu IlpaButensctBe P® ot 18.08.1992 Ne 176, u yTBepxkaaercs
JHUPEKTOPOM LLUKOJIbI-MHTEPHATA.
1.4. Illkona-uHTepHat  o0ecriedyMBaeT apxXHB  HEOOXOAMMBIM  MOMEIIEHUEM,
00opyi0BaHUEM U KaJpaMH.
1.5. ApXMB UIKOJIBI-MHTEpHATa BO3IJIABISET OTBETCTBEHHBIH 3a apXHB, KOTOPBIH
HasHa4yaeTcs  MPHKa3oM  JMPEKTOpa  IUKOJIbI-UHTEpHAata W MOAYMHSETCS
HEIMOCPEJACTBEHHO JIUPEKTOPY LIKOJIbI-HHTEpHATA.
1.6. Apxus paboTaer 1o miaHy, yTBEpKIEHHOMY JUPEKTOPOM IIKOJBI-UHTEpHATA, U
OTYMTBIBACTCS MIE€pPe] HUM B CBOei padorTe.

2. 3apaun U pyHKUHH apXHBA

2.1.0cHogHbIMU 300auamu apxuea AGAAIOMCA:
2.1.1. KomnnekToBaHHe apXMBa 3aKOHYEHHBIMH  JIEJIOIPOU3BOJACTBOM  IIKOJIBI-
HHTEpHATa JIOKYMEHTaMH, COCTaB KOTOPBIX NPEAyCMOTPEH pa3fesioM 3 HaCTOSLIEro
[IOJIOKEHHUSL.
2.1.2. Yyer, obecrieueHue COXPaHHOCTH, CO3[aHHE HAYYHO-CIIPABOYHOrO Aarmaparta,
MCII0JIb30BaHUE JOKYMEHTOB, XPAHSIIUXCS B apXHUBE.
2.1.3. OcyuiecTBieHHe  KOHTpPOJs  (GOpMHpoOBaHMs M O(QOpPMIIEHHEM Jel B
JeJIOTIPOU3BO/ICTBE LIKOJIbI-MHTEPHATA.

2.2.B cOOTBETCTBUM C BO3JOXXEHHBIMH Ha HEro 3aJayaMu dpXue ocyuiecmensem

ceodyrouwjue ynKyuu:



2.2.1. IlpuHUMaeT He TO37HEe, 4YeM 4Yepe3 JBa roja IMocje  3aBeplIeHUs
ACJIOTIPOM3BOCTBOM, YHMTBIBACT M XPAHUT JTOKYMEHTHI JOJITOBPEMEHHOTO XPAHEHHS U
IO  JIMYHOMY COCTaBy, 0OpaboTaHHBIE B  COOTBETCTBHH C  TpeGOBAHHAMM,
ycTaHoBIeHHBIMU Pocapxusom.

2.2.2. CocraBnsieT u NpelCTaBIseT He MO3JHEe, YeM 4epes 1Ba rojia rociie 3aBepuieHus
ACIONPOU3BOACTBOM TOJOBbIC pas/ielibl OMUCEH el 10 JIMYHOMY COCTaBY Ha
PaccMOTpeHHE SKCTIePTHON KoMuccHu (nanee — DK) mkosbi-uHTEpHATA.

2.2.3. OcyiecTBiser y4eT M 0GecredMBaeT MONHYI COXPAHHOCTH NPUHATBIX Ha
XpaHeHue Jel.

2.2.4. Co3paer, TONOJHSET M COBEPLICHCTBYET HAy4HO-CIIPABOYHBIH anmapar K
XPaHAIUMCS B apXUBeE JeJlaM U JOKYMEHTaM.

2.2.5. Opranu3syeT UCHOJIb30BAHHE JIOKYMEHTOB:

—  HMH(OPMHUPYET aJIMMHHCTPALMIO IIKOJBI-HHTEPHATA O COCTABE M cojiepXKaHUH
JIOKYMEHTOB apXHBa;

—  BBIAET B YCTAHOBJICHHOM IOPs/IKe /€N, JOKYMEHTBI M KOMHMHU JOKYMEHTOB B
LeJSIX CIIY)KeOHOro M Hay9HOTO UCTIONB30BaHuUS, /1S pabOThl B TOMEIEHUH apXuBa;

——  HCIOJHAET 3amlpoChl OpraHW3aliid W rpaxgaH o0 YCTAHOBJIEHHH TPYIOBOTO
CTa)ka W JPYIHM BOIPOCaM COLMATBbHO-IIPABOBOIO XapakTepa, B YCTAHOBIEHHOM
NOpsIAKe BbIIAET KOMUH JOKYMEHTOB U apXUBHBIE CIIPABKU;

—  BEJET Y4YeT HCIOIb30BaHusl JJOKyMEHTOB, XPaHSIIHUXCS B apXUBE.

2.2.6. IlpoBoaMT PKCTIEPTH3Y IIEHHOCTH ,I[OKyMeHTOB XPaHSLIUXCsl B apXHBE, yU4acTBYyeT
B pabote K 1mIkosbI-MHTEpHATA.

2.2.7. Oxka3piBaeT METOAMYECKYID TOMOIIb pabOTHHKAM, OTBETCTBEHHBIM 32
ACJIONPOU3BOJCTBO B COCTABICHHU HOMEHKJIATYpPHI JIell, KOHTPOJIMPYET NMPAaBUIBHOCTS
GopmupoBaHus u OhOPMIIEHHS /e B 1€NONPOU3BOACTBE, 4 TAKKe MOJIFOTOBKY JieJl K
nepeaye B apXuB IIKOJIbI-MHTEpHATA.

2.2.8. YuacTByeT B MpPOBENEHHH MEPONPHATHH [0 TMOBBIECHHIO KBATHPUKALMHU
pabOTHHKOB (OTBETCTBEHHBIX 3a APXUB U JEIONPOM3BOACTBO B IIKOJIe-UHTEPHATE).

3.  CocraB 10KyMeHTOB apxuBa

B apxuB nocrynaror: !
3.1. 3akOHYEeHHbIE JENONPOU3BOICTBOM JOKYMEHThI BpPEeMEHHOTro (cBbiime 10 JeT)
CpOKa XpaHeHHs, HEeOOXOAMMbIE B TPAKTHYECKOH JAEATENLHOCTH, JOKYMEHTHI [0
JINYHOMY COCTaBY, 00pa30BaBLINECS B PE3y/IbTaTe AEATEILHOCTH MIKOJIbI- HUHTEpHATa.
3.2.  JIOKyMEHTBI MOCTOSIHHOTO XpaHeHHs (eciu YUpeKAEeHHE-TIPEAIIECCTBEHHUK OBLIO
HCTOYHHUKOM KOMIUIEKTOBAHHUS TOCY/1apPCTBEHHOIO MM MYHHULMINIAIBLHOIO apXHUBa) U 10
JIMYHOMY COCTaBY YUYpeKIAeHUN-TIPE/IIIECTBEHHHUKOB.
3.3. Hay4Ho-cipaBouHBIi anmapar K J0KyMeHTaM apXuBa.
3.4. Jluunbie hoHIBI pAGOTHHKOB LIKOJIBI-HHTEPHATA.

4. IIpaBa 1 00513aHHOCTH OTBETCTBEHHOI0 32 APXHB
4.1./111s1 BBITIONHEHHS BO3JOXKEHHBIX Ha HETO 3a7ay M (YHKIHIl OTBETCTBEHHBIH 3a
apXuB UMEET MpPaBo U 00s13aH:
4.1.1. KoHTpOIMpOBaTh BBITIONHEHHE YCTAHOBJIEHHBIX TIPABHI PaGOTHI ¢ JIOKYMEHTaMH
B LIKOJIe-MHTEpHATE.



4.1.2. 3anpamyBath OT paOOTHHKOB MIKOJbI-MHTEPHATA CBEIEHHS, HEOOXOIUMBIE IS
paboThl apxuBa.

4.1.3. JlaBaTh pa3bsACHEHHs U PEKOMEHIALIMH 110 BOIIPOCAM, BXOASIIMM B KOMIIETEHIHUIO
apXuBa.

S.  OTBeTrcTBEeHHOCTH 32 (PYHKIHOHHPOBAHHE APXHBA
5.1.  OTBeTcTBEHHOCTh 3a HajleXkallee M CBOCBPEMEHHOE BBINOJIHEHHE APXHBOM
3a7a4 M (YHKUMH, TNPeIyCMOTPEHHBIX HACTOSIIMM IOJOKEHHEM, HeceT JIHIIO,
OTBETCTBEHHOE 3a apXUB.
5.2.  OrtBeTcTBeHHbIE 3a BeleHHE JeONpPOU3BOJACTBA, IOJArOTOBKY M IpEACTaBICHHE
JAOKYMEHTOB Ha XpaHEHHE B apXWB, Ha3HAyalOTCA IPHKA30M JUPEKTOpa LIKOJIbI-
MHTEpHaTA.
5.3. KoHTpoub JeATeIbHOCTH apXUBa OCYLIECTBIISET AUPEKTOP LIKOJIbI-UHTEpHATA.



